VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC KHOA HOC
VA CONG NGHE HA NOI
S LQB/QB-DHKHCN Ha Noi, ngc‘zyi(; thang 5 nam 2020

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh, xét duyét va sir dung gido
trinh cia Truwong Pai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC KHOA HQC VA CONG NGHE HA NOI

Can ctr Quyét dinh s6 2067/QD-TTg ngay 09/12/2009 cta Thi tudng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha No1 (DHKHCNHN):

Can ctr Quyét dinh s6 2557/QP-TTg ngay 30/12/2016 cta Thi tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché T4 chure va Hoat dong cua Truong PHKHCNHN;

Cian cir Quyét dinh s6 77/QD-PHKHCN ngay 14/02/2020 cta Hiéu trudng
Truong DHKHCNHN vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cta Truong
DHKHCNHN:

Can ¢t Quyét dinh sé 306/QD-DHKHCN ngay 23/5/2019 cia Hiéu trudng
Truong PHKHCNHN vé viéc thanh l1dp Phong Quan 1y dao tao cla Truong
DHKHCNHN:

Can ct Bién ban hop Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Truong PHKHCNHN ngay
27/02/2020;

Xét dé nghj ctia Trudng phong Quan ly dao tao,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh, x¢t duyét va str dung gido
trinh cua Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi nhu Phu luc dinh kém.
Piéu 2. Chanh Vin phong, Trudng phong Quan ly dao tao, Trudng cac khoa

chuyén mon. Truong phong Nhéan sy va Trudng phong Ké toan — Tai chinh chiju trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BGH;

- Nhu Diéu 2:

- Luu: VT, QLDT.

Etienne Saur



QUY DINH
Bién soan, thaim dinh, xét duyét va sir dung gido trinh
ctia Truong Pai hoe Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2% /OD-DHKHCN ngay 26/ 5 /2020 cia
Hiéu truong Triwong Pai hoc Khoa hoc va Céng nghé Ha Noi)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé hoat ddng bién soan, lua chon, tham dinh, xét
duyét va sir dung gido trinh, tai liéu phuc vu giang day, dao tao, hoc tap. nghién clu.
tham khao va tra clru (sau ddy goi chung la gido trinh, tai liéu) tai Truong Dai hoc

Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi (sau day goi la Truong).

2. Toan bd hoat dong bién soan, lya chon, tham dinh va st dung gido trinh

cta Truong dugce quan ly thdng nhat theo Quy dinh nay.
Piéu 2. Muc dich va yéu ciu

1. Quy dinh nay nhim huéng dan xdy dung ké hoach xuat ban gido trinh;
cong tac to chirc bién soan, tham dinh, duyét gido trinh; dinh mirc cic quyén loi
nhudn but trong viéc bién soan gidotrinh.

2. Cac khoa chuyén mon (sau ddy goi chung la don vj) phai x4c dinh nhiém
vu bién soan cdc loai gido trinh, tai licu tham khao phuc vu cho viéc giang day va hoc

tap cua sinh vién la mgt trong cac cong tac chinh cua donvi.

3. NOi dung cua gido trinh, tai li¢u phai phu hgp véi ndi dung chuong trinh

dao tao ctia nganh va nhom nganh da dugc Hiéu trudng phé duyét
Dieu 3. Giao trinh, tai liéu trong Truwong

l. Gido trinh (bao gom ca gido trinh dién tir; sau ddy goi chung lé gido trinh)
la tai liéu chinh dung cho gidng vién va sinh vién trong giang day, hoc tap va nghién
ctru. Gido trinh cu thé héa cac yéu cau vé ndi dung, kién thue, ky nang co ban, chuin
déu ra da dugc ban hanh dbi véi moi hoc phé"m, nganh dao tao, trinh d§ dao tao, dap
ang yéu ciu vé phuong phap giang day, kiém tra va danh gid chét luong dao tao. co
noi dung phu hop véi ndi dung cua chuong trinh dao tao da duge Hiéu truong phé

duyét theo quy dinh.
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2. Bai giang ding chung 1a loai tai li¢u c6 ndi dung tuong tu gido trinh
nhung chua dugc xuit ban chinh thite, duge dung théng nhét cho cic don vi khi

giang day, duge Hi¢u trudng giao cho cac don vi bién soan trong céac trudng hop sau:

- Chua du diéu kién vé nhan luc va kha nang dé bién soan gido trinh chinh

thirc.
- Can thém thoi gian dé bd sung, hoan thién va c6 thé viét thanh gido trinh.

3. Sdch hoc, tham khdo va chuyén khdo la sich dugc xuat ban theo phé
duyét cta Hiéu truong. duge st dung trong qué trinh day va hoc mot hoc phin nao

d6. cu thé nhu sau:

- Sdch hoc: Hoc liéu ¢ dang sach giao khoa dugc Truong mua dé su dung

nhu mat tai liéu hoc tdp chinh cing voi gido trinh;

- Sdch tham khao va chuyén khao: Hoc liéu c6 ndi dung mé rong, lién quan
dén hoc phan va chuong trinh dao tao. Trong d6, sach chuyén khao la tai liéu c6 ndi
dung chu yéu tir cac két qua nghién clru sau va tuwong doi toan di¢n vé mot van d€ cua
tac gia, dugc st dung dé giang day va dung dé tra clru cac van dé chuyén moén sau.

4. Tai ligu huwong dan hoc tip 1a tai liéu dugc bién soan su dung trong viéc
hudng dan thi nghiém, huéng dan thuc hanh, huéng dan do 4n hoc phan, huéng dan
giai bai tip mau, tir dién chuyén nganh, ...

Diéu 4. Ngon ngir bién soan gido trinh, tai li¢u

Ngon ngit dung dé bién soan gido trinh, tai liu la ticng Anh.

Diéu 5. Yéu cau doi voi gido trinh, tai liéu

I. Noi dung gido trinh phai phu hgp véi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dap

g yéu cau doi méi phuong phép gidao duc dai hoc va kiém tra, danh gia chét luong
dao tao, dam bao chuan kién thirc, ky nang va chuén dau ra da ban hanh.

2. Kién thirc trong gido trinh, tai liéu duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
can doi gitta ly luan va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cip nhat nhiing kién thurc
méi nhét ctia khoa hoc va cong nghé. Gido trinh, bai giang duoc bién soan phai phuc
vu dao tao theo gid tin chi theo hudng hd trg sinh vién tu hoc, tu nghién ctu, cy thé
hoa yéu cau vé nodi dung kién thire, k§ nang va thai do quy dinh trong chuong trinh

dao tao.

3. Nhirng ndi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido

trinh phai c¢6 ngudn gdc va cha thich rd rang, dap ung day di cac yéu cau vé quyén
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tac gia theo quy dinh hién hanh.

4. Cubi mdi chuong ctia gido trinh phai ¢6 céu hoi huéng dan 6n tdp, dinh
hudéng thao ludn va bai tap thyc hanh.

5. Hinh thirc va cdu truc cua gido trinh, tai liéu phai dam bao tinh dong bd va
tuan thu cac quy dinh cu thé ctia Truong. Gido trinh c6 cau tric nhu sau:

- Trang bia.

- Trang bia phu.

- Loi no6i dau: Trinh bay dbi tuong st dung, muc dich, yéu cau khi str dung,
chu trac ndi dung, diém méi cua gido trinh, huéng dan cach st dung, phén cong
nhi€ém vu cua tac gia bién soan.

- NOoi dung chinh: Trinh bay cac chuong, muc, tiéu muc va ndi dung chi tiét
cua tung chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thao luan seminar, cau hoi 6n tap, bai tap,
ciac nhiém vu tu hoc va tai li¢u hoc tap ting chuong.

- Phu luc (néu c¢o).

- Tai liéu tham khéo.

- Muc luc.

Piéu 6. Sir dung gido trinh

1. Truong to chire bién soan hodc lua chon gido trinh va sach hoc, bai giang
chinh ding chung dé str dung, dam bao mdi hoc phan ¢6 it nhat mot gido trinh hoac
bai giang chinh dung chung phuc vu cong tac giang day cta giang vién va vi¢c hoc
tap cua sinh vién.

2. Mdi hoc phan chi bién soan mdt gido trinh.

3. Ngoai mot gido trinh chinh, mdi hoc phan dugc Trudng dam bao cé thém
tai liéu tham khéao va chuyén khao, mot tai liéu huéng dan.

4. Cac gido trinh sir dung trong giang day phai dugc ghi rd trong dé cuong
hoc phan da dugc Hiéu truong phé duyét.

5. Céac gido trinh, tai liéu da xuat ban c6 thé duoc ban, cho thué, cho muon, ...
dé phuc vu cdng tac giang day cta giang vién va viéc hoc tap cta sinh vién theo Luét

Xuat ban va cac quy dinh hi¢én hanh.
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Piéu 7. Yéu cau phap ly

Gi4o trinh. sach hoc. sach tham khao va chuyén khao phai dat cac yéu cau néu
tai Khoan 1, 3 va 4 cla diéu nay.

Tai liéu tham khao, tai liéu huéng dan, tai liéu dung chung phai dat cac yéu
cau néu tai khoan 2 va 4 cta diéu nay.

1. Bugc Hi¢u truong ra quyét dinh cong nhan la gido trinh phuc vu cho viée
giang day va hoc tap trong Truong.

2. Pugc cac don vi théng nhét sir dung chung.

3. Ba duoc xuét ban, ndp luu chiéu xuét ban phé’im theo quy dinh.

4, Chép hanh nghiém chinh Luét Xuét ban va Luét S& hitu tri tué hién hanh.

CHUONG II
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU

lk * A r . A L by
Dieu 8. Thanh phan Nhom bién soan gido trinh
1. Thanh phan Nhom bién soan gido trinh gom co:
a) Chu bién va dong chi bién (néu cd): Chu bién va dong chu bién gido trinh
cac hoc phan cua chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, thac si phai cé chirc danh

gido su, pho gido su, hodc trinh do tién si thudc chuyén nganh ctia gido trinh do.

b) Cac thanh vién tham gia Nhom bi€n soan gido trinh phai c¢6 chuyén mon
pht hop v6i ndi dung gido trinh va dang truc ti€p giang day trinh d¢ dai hoc, thac st
hodc cac nha khoa hoc c6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Truong va do Hiéu
trudng quyét dinh.

2. Mdi giang vién tham gia duy nhat mot Nhom bién soan gido trinh trong
mot ké hoach bién soan cia tung ndm khac nhau, tror truong hgp déc biét do Hiéu
truong quyét dinh.

Diéu 9. Nhiém vu va quyen cia chi bién va dong chi bién

1. Chui bién va dong chi bién c6 trach nhiém t6 chiic bién soan gio trinh theo
dung dé cuong, tién do da dugc Hidu truong phé duyét.

2. Chu bién va déng chu bién chiju trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cua gido
trinh, tiép thu, stra chira ndi dung gido trinh theo gop y cua cdc nha khoa hoc va y

kién két luan cua Hoi ddng tham dinh.
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3. Chu bién va ddng chu bién dugc hudng céc ché do theo quy dinh hién hanh

cua Nha nudce va cac chinh sach cua Truong doi vai viée bién soan gidotrinh.

Piéu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén cia cic thanh vién tham gia

Nhém bién soan gido trinh

I. Céc thanh vién tham gia bién soan phai chju trach nhiém vé ndi dung khoa
hoc ctia gido trinh, chiu su chi dao vé mit chuyén méon cua chi bién va dong chu bién
va Hoi d611g khoa hoc & dao tao khoa trong qua trinh bién soan gido trinh, va chiu

trach nhiém vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.

2. Céc thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vu tuan thu sy phan cong cong
viéc ctia chi bién, ddm bdo trung thuc, duge uu tién khai thac nhirng tai li€u, co s¢
dir liéu ctia Trudng va lam viéc mot cach khoa hoc doi vai phan duge phan cong bién
soan, dam bao thuc hién ding tién do, st dung ngdn ngit. van phong thong nhat
chung cua toan b giao trinh.

3. Céac thanh vién tham gia bién soan dugc quyén gop y vé cau tric, ndi dung
cua cdc phan khong dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tudn thi quyét
dinh ctia chu bién va dong chu bién.

Piéu 11. T6 chirc thaim dinh gido trinh

I. Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh dé dénh
gia chét lugng gio trinh.

2. S6 lugng thanh vién Hoi ddng thdm dinh gido trinh do Hiéu trudng quyét
dinh, trong d6 c6 mdt Chu tich, mdt Thu ki, hai 0y vién phan bién va cac uy vién
khac.

Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhw sau:

I. Chu tich Hoi dong phai ¢ chirc danh tir pho gido su hodc ¢6 trinh do tién si
trd 1én. Truong hop dic biét do Hi¢u trudng quyét dinh.

2. Céc iy vién va uy vién phan bién phai co trinh do tir tién sT trd 1én.

3. Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 12 nhitng ngudi ¢6 chuyén mon phu
hgp véi ndi dung gido trinh, la cac nha khoa hoc cé trinh dd chuyén mon cao. c6 uy
tin va kinh nghiém giang day dai hoc.

4. Hoi dong tham dinh t0 chic tham dinh va dé xuat véi chu bién/dong chi
bién hodc ca nhan cdc nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét., chinh

sua, hoan thién gido trinh. Hoi dong c6 thé mot mot so thanh vién dai biéu ngoai Hoi
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déng tham du phién hop thAm dinh.

5. Hoi ddng tham dinh gido trinh chi hop khi c6 mat it nhat 2/3 s6 thanh vién.
Chu tich hoi dong truc tiép chu tri cudc hop. Tai liéu cudc hop phai duge gui cho cac
thanh vién hoi dong it nhét 14 ngay trude khi hop. Cac thanh vién hoi dong danh gia
gido trinh theo Phiéu dénh gia gido trinh, tai lidu. Thu ki hoi dong thim dinh c6 trach
nhiém tong hop ¥ kién ctia céc thanh vién thanh Bién ban thim dinh gido trinh, tai

licu. Y kién bang vin ban cta thanh vién vang mit chi ¢6 y nghia tham khao.

6. Phong Quan ly dao tao cdn ctr vao y kién ctia Hoi dong tham dinh dé lam
bao cao trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 12. Quy trinh bién soan cac gido trinh, tai li¢u

Buwoc 1: Ddng ky bién soan gido trinh, tai liéu

- Phong Quan ly dao tao thong bao thoi gian ke hoach cho céc don vi. Cac
don vi xac dinh hoc phan can bién soan va guri danh muc dang ky. thuyét minh bién
soan gido trinh, tai liéu cho Phong Quan ly dao tao.

- Trén co s& d€ nghi ctia cac don vi va dé xuat cia Phong Quan ly dao tao,
Hi¢u trudng chi dao, t0 chic phé duyét dé cuong bién soan gido trinh, tai licu dé
phuc vu giang day, hoc tap cho cac hoc phan trong chuong trinh dao tao cua Truong.

- Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Chu bién xay dung tién do thuc hién viéc
bién soan va gui vé Phong Quan ly dao tao dé theo d&i va quan ly.

Burée 2: Soan hop dong bién soan gido trinh, tai liéu giang day

Chu bién soan hgp dong bién soan gido trinh (tai liu, bai giang) va thong qua
phong Phong Quan ly dao tao dé trinh Hi¢u Trudng phé duyét.

Buwdc 3: Thire hién bién soan gido trinh, tai liéu

Chu bién va cdc thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém thuc hién viéc
bién soan theo dung thuyét minh da gui vé Phong Quan ly dao tao va theo hgp dong
da ki két.

- Trong qua trinh bién soan, néu c6 diéu chinh, chu bién phai thong bao kip
thoi bang vidn ban vé Phong Quan ly dao tao dé trinh Hi¢u truong xem xét quyét
dinh.

- Trong qua trinh bién soan, nhém bién soan to chirc hop chuyén mon lay gop
y cua cac don vi, va phai duge thong qua vé ndi dung (co bién ban hop ndi bd cac

don vi). Nhom bién soan phoi hop v6i Phong Quan 1y dao tao t6 chirc hdi thao cap
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truong (dbi voi gido trinh, sich chuyén khao) hodic cac don vi (doi voi cde tai ligu
khéc) v6i su tham gia clia cac gidng vién va moi mt so cac chuyén gia khéc trong va
ngoai Truong dé lay y kién dong gop.

Buée 4: Gii ban thao va tham dinh gido trinh, tai li¢u

- Cin ¢t theo danh muc dang ky va thuyét minh bién soan giao trinh, tai li¢u
cua chu bién va sau khi nhan dugc to trinh xin dé nghi tham dinh cua chu bién cing
voi 7 ban thao, Phong Quan ly dao tao chiu trach nhiém lam bao cao trinh Hiéu

trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh.

- Phong Quan 1y dao tao la ddu méi lién hé téi cac thanh vién thude Hoi dong
thim dinh, 1ap ké hoach thoi gian tién hanh tham dinh gido trinh. Hoi dong tham dinh

gido trinh t chirc tham dinh gido trinh theo quy dinh.

- Trong vong 3 ngay lam viéc ké tir khi hop Hoi dong thim dinh, ty vién thu
ki phai tap hop va chuyén toan bd Bién ban hop Hoi ddng thim dinh gido trinh, phiéu
danh gia gido trinh, ban nhan xét ctia cac Gy vién phan bi¢n cho Phong Quan ly dao
tao dé lam béo céo trinh Hiéu trudng cho y kién va chuyén lai cho nhom bién soan

chinh sura.

- Ddi voi nhitng gido trinh tai ban c6 b sung stra chira duoi 30% va tai licu
phuc vu hoc tap, Truong khong thanh 1ap Hoi df’)ﬂg thim dinh va chi moi mot Phan
bién doc va cho y kién.

- Trong vong 30 ngay ké tir ngay hop Hoi ddng tham dinh gido trinh, Ban
bién soan gi4o trinh s& tién hanh chinh sira trén co s& nhitng y kién dong gop dugc
néu ra trong cudc hop thim dinh. Nhom bién soan phai gii cho Phong Quan 1y dao
tao 3 ban thao gido trinh va 2 ban gidi trinh cac chinh stra da thuc hién theo gép y cua

Hoi déng tham dinh.

- Hi¢u trudng cin cr bao cao ctia Phong Quan ly dao tao va bién ban giai
trinh cua Ban bién soan dé xem xét, quyet dinh nghi¢m thu, cho phép in. xuat ban
gido trinh, tai li¢u.

Budce 5: Phong Quan [y dao tao cung chu bién tiéen hanh thanh ly hop dong.

Buéc 6: Lam thu tuc in an

- Sau khi gido trinh, tai liéu dugc Hi¢u truéng phé duyét cho phép xuat ban,
chu bién kiém tra lai l4n cudi va giri ban mém cho Phong Quan ly dao tao dé chuyén
dén Nha xuat ban lam thu tuc in an.



- Bia va sb lugng in s& do Hiéu trudng quyét dinh. Khé in theo quy dinh

thdng nhit cia Trudong (khd gidy 16x24cm; 21x29,7cm).

~ CHUONG Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Lap ké hoach va bao cdo cong tac gido trinh, tai lidu

Phong Quan ly dao tao bao cado cong tac gido trinh. tai liéu cua ké hoach ky
truée; 1ap ké hoach, kinh phi t& chirc xudt ban gido trinh, tai liéu cho ky ké tiép va
bao cao Hi¢u truong phé duyét.

Diéu 14. Panh gia chét lwong gido trinh, tai li¢u

Dinh ky theo ké hoach, tit ca céc tai lidu, gido trinh déu phai ¢6 y kién danh
gid clia giang vién, sinh vién vé ndi dung va thoi luong (thong qua t6 chtrc hop lay y
kién hodc phiéu tham do) dé diéu chinh, chinh ly cho phu hop.

Piéu 15. Nhuin bt bién soan gido trinh, tai liéu

Ngoai viéc ghi nhén khoi lugng cua cong tac bién soan gido trinh, tai li¢u theo
quy ché thi dua khen thuong Trudong da ban hanh, chii bién va nhém bién soan con
dugc nhan nhuin but cho cong tac bién soan gido trinh theo Quy ché chi tiéu no1 bo

cua Truong.

Mot tin chi ctia hoe phan twong duong 20 — 25 trang chuan trong truong hop
dac biét co thé hon nhung khong qua 25 trang chudn (truong hop nay phai dugc Hiéu
trudng chap thuén). Mot trang chudn gém 350 tir.

Kinh phi, thi lao hd trg bién soan va tham dinh gio trinh c6 thé duoc thay ddi
tiy theo tinh hinh thuc té ctia Truong va sé ¢6 van ban hudng dan cu thé.

Dicu 16. Nhuin bt bing giao trinh

Ngoai nhuin but bé’mg tién duoc quy dinh tai Piéu 14, tac gia con dugc nhén
nhuan but be"lng giao trinh (lgi nhudn phat hanh) da dugc xudt ban nhim khuyén
khich giang vién bién soan giao trinh phuc vu dao tao. Viéc tra nhudn but bﬁmg gido

trinh phai tudn thu ding Luat Xuat ban va khong qua 10% loi nhudn phat hanh.

CHUONG IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 17. Khen thwéng

Céac ¢4 nhan thyc hién tot Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viéc to chire
bién soan. tham gia bién soan, nang cao chat lwgng gido trinh, tai liéu duoc xét khen
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thuong theo Luat thi dua, khen thuong va quy ché thi dua. khen thudng ctia Truong.

Phong Quan ly dao tao dua trén két qua danh gia ctia Hoi dong tham dinh gido
trinh vé chét luong gido trinh theo 3 muc: dat, kha va tot dé dé& xuét Hiéu truong

khen thudng cudi nam.
Piéu 18. Xir 1y vi pham, khiéu nai

Trong truong hop giao trinh bi cham tién d6 vi nhirng nguyén nhan chti quan
vé phia chu bién va cic thanh vién Ban bién soan, hodc khong nghiém thu duoc,
Hi¢u truong s€ xem xét mue do dé ¢o hinh thtre xir Iy hodc cho thanh 1y, moi chi phi
do ¢6 lién quan dén viéc bién soan s& do chi bién va cdc thanh vién tham gia bién

soan chi tra.

Trong qua trinh st dung gido trinh, tai li¢u néu xay ra khiéu nai vé ban quyén,
ndi dung khoa hoc thi chu bién va nhém bién soan chiu trach nhiém. Hi¢u truéng sé
xem xét, xur ly cht bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo quy dinh hién
hanh./.



